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[bookmark: _GoBack]Приложение № 1
к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале»
В Департамент строительства, архитектуры                                               и жилищной политики Администрации Пуровского района  
 от гр.__________________________________,
          (фамилия, имя, отчество (при наличии))
проживающего по адресу: г. Тарко-Сале, 
ул. (мкр.)________________________________
тел. ____________________________________
Общая площадь___ кв. м. Жилая площадь___ Зарегистрировано_____ человек.
Право пользования  _______________________________________

Заявление

 Прошу Вас признать меня и членов моей семьи, нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, и включить в список № 5  - список граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования,  в связи с
__________________________________________________________________
(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей
_____________________________________________________________________________
площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
_____________________________________________________________________________
проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений
_____________________________________________________________________________
требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в
_____________________________________________________________________________
одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания,
_____________________________________________________________________________
при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно)
       Состав моей семьи ___ человек:
1. Заявитель __________________________________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии), число, месяц, год рождения)
2. Супруг(а) __________________________________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии), число, месяц, год рождения)
3. ___________________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О. (при наличии), число, месяц, год рождения)
4.____________________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О. (при наличии), число, месяц, год рождения)
5. ___________________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О. (при наличии), число, месяц, год рождения)
6. ___________________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О. (при наличии), число, месяц, год рождения)

Дополнительно подтверждаю, что иных доходов, полученных мной, членами моей семьи, а также имущества, кроме подтвержденных представленными документами, не имею.
           Мне известно, что заведомо ложные сведения, указанные в заявлении, могут повлечь отказ в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
Подписи совершеннолетних членов семьи
____________________________________________ ___________ «___»__________20__г.
		(Ф.И.О. (при наличии) полностью)	                     (подпись)		 (дата)
_____________________________________________ ___________ «___»__________20__г.
		(Ф.И.О. (при наличии) полностью)	                      (подпись)		    (дата)   
	
	Способ получения документов (результата услуги):

	
	
	через МФЦ;

	
	
	по месту нахождения Уполномоченного органа;

	
	
	почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

	
	
	в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.



«_____»_________________20__ года     Личная подпись____________________________________

Приложение № 2
к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале»

Образец заполнения заявления на 
предоставление муниципальной услуги

В Департамент строительства, архитектуры                                               и жилищной политики Администрации Пуровского района
от гр. Иванова Ивана Ивановича,
проживающего по адресу: 
г. Тарко-Сале, ул. Мира, д. 20, кв. 1,
тел. 555-55.
Общая площадь 21 кв. м, жилая площадь  
9 кв.м, зарегистрировано 4 человека, право пользования на  основании договора социального                                                                                                       найма от 10.01.2010 № 23/24

Заявление
Прошу Вас признать меня и членов моей семьи, нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, и включить в список № 5  - список граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования,  в связи с
______________________отсутствием жилого помещения ________________________
(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей
_____________________________________________________________________________
площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
_____________________________________________________________________________
проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений
_____________________________________________________________________________
требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в
_____________________________________________________________________________
одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания,
_____________________________________________________________________________
при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно)
       Состав моей семьи 2 человека:
1. Заявитель Иванова Мария Сергеевна, 30.05.1969 г.р. ______________________________
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
2. Супруг(а) Иванов Сергей Иванович, 02.03.1963 г.р________________________________
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
3. ___________________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
4.____________________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
5. ___________________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
6. ___________________________________________________________________________
(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

Дополнительно подтверждаю, что иных доходов, полученных мной, членами моей семьи, а также имущества, кроме подтвержденных представленными документами, не имею.
           Мне известно, что заведомо ложные сведения, указанные в заявлении, могут повлечь отказ в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

Подписи совершеннолетних членов семьи

_____________________________________________ ___________ «___»__________20__г.
		(Ф.И.О. (при наличии) полностью)	                         (подпись)		   (дата)
_____________________________________________ ___________ «___»__________20__г.
		(Ф.И.О. (при наличии) полностью)	                         (подпись)		   (дата)
	
	Способ получения документов (результата услуги):

	
	
	через МФЦ;

	
	
	по месту нахождения Уполномоченного органа;

	
	
	почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

	
	
	в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.




«_____»_________________20__ года     Личная подпись____________________
                                                                           











                                                                           


                                                                           
                                             


                                                                           Приложение № 3
к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале»

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе
Подача гражданином заявления и документов для предоставленя муниципальной услуги






      
Прием и регистрация заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.4 и 2.6.5 настоящего регламента необходимых для преставления муниципальной услуги.
Истребование документов  (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия          







Основания для предоставления муниципальной услуги




Решение о  принятии на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале

Решение об отказе в  принятии на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале










Выдача результата предоставления муниципальной услуги

		
Да
Нет


   
                                                                  
                                                                      
                                                     

                                                                           Приложение № 4
[bookmark: Par1][bookmark: Par38]к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
Я (Мы) ____________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество (при наличии))
__________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество (при наличии))
Даю(даём) согласие: Департаменту строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района_______________________________________________
(наименование и адрес органа местного самоуправления)
в соответствии со статьями 8,9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                           «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку (включая получение от меня и/или от любых третьих лиц с учетом требований действующего законодательства Российской Федерации) моих персональных данных, а также персональных данных моих несовершеннолетних детей:

	(Ф.И.О. несовершеннолетних детей)
	Серия, номер паспорта/свидетельства о рождении, где, кем и когда выдано

	1.
	


	2.

	

	3.
	


	4.
	


	5. 
	




И подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей воле и в своем интересе, а также в интересах своих несовершеннолетних детей:                                               
                                                         ______________ ________________________*
                                                            (подпись)                       (фамилия и инициалы)
                                                       _______________________________________
                                                            (подпись)                        (фамилия и инициалы)
                                                                 ____________________
                                                                                   (дата)
_________________________________________________________________
   * Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.
                                                                           Приложение № 5
к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале»



Журнал 
регистрации заявлений граждан о признании малоимущими в целях принятия на 
учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале

	№ № п/п
	Дата подачи заявления
	№ учетного дела
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Состав семьи 
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Дата и номер протокола заседания комиссии
	Результат обращения

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	











	

		










                                                                            Приложение № 6
к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале»







Уведомление
о принятии (отказе в принятии) на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале


Департамент строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района уведомляет о том, что в соответствии с протоколом комиссии                              по рассмотрению жилищных вопросов на территории муниципального образования                           город Тарко-Сале № ______ от «____» _________________ 20___ г. Вы и члены Вашей семьи признаны (не признаны) малоимущими и нуждающимися гражданами и приняты (не приняты) на учёт нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале.

Должностное лицо (наименование должности, подпись, расшифровка подписи).

















                                                                            Приложение № 7
к Административному регламенту Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале»

Расписка в получении документов

Настоящей распиской подтверждается, что _____________________________________________________________________________                                                                                                 
(Ф.И.О. (при наличии) гражданина, подавшего документы)

«___»_________ 20___ года предоставил(а) отдел по приему документов и постановке на учет нуждающихся граждан управления жилищной политики Департамента строительства, архитектуры и жилищной политики Администрации Пуровского района, для принятия на учет граждан (семей) в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования город Тарко-Сале, следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во
экз-ов
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Паспорт гражданина РФ, в том числе несовершеннолетних граждан  
	
	
	

	2.
	Согласие заявителя и всех членов семьи на обработку персональных данных
	
	
	

	3.
	Свидетельство о рождении несовершеннолетних граждан (до 14 лет) с отметкой о гражданстве РФ
	
	
	

	4.
	Документы, подтверждающие родственные отношения и состав семьи (свидетельства о заключении брака, расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении) судебное решение о признании членом семьи и т.п.) (нужное подчеркнуть)
	
	
	

	5.
	Справка о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного жительства заявителя
	
	
	

	6.
	Документ, выданный полномочным учреждением здравоохранения Российской Федерации, подтверждающий наличие у заявителя (члена семьи) заболеваний, предусмотренных перечнем утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (при наличии)
	
	
	

	7.
	Технический паспорт жилого помещения
	
	
	

	8.
	Оценка рыночной стоимости легкового автомобиля
	
	
	

	9.
	Оценка рыночной стоимости жилого помещения
	
	
	

	10.
	Копия трудовой книжки
	
	
	

	11.
	Справка МИФНС №3 России
	
	
	

	12.
	Справка о доходах физических лиц
	
	
	

	13.
	Справка пенсионного фонда о выплатах
	
	
	

	14.
	Заявление 
	
	
	

	15.
	Свидетельство о государственной регистрации права
	
	
	

	16.
	Договор социального найма жилого помещения
	
	
	

	17.
	Справка МСЭ-2014
	
	
	

	18.
	Справка ГКУ ЯНАО ЦЗН
	
	
	

	19.
	Копия пенсионного удостоверения
	
	
	

	20.
	Справки из банков о наличии счетов
	
	
	

	21.
	Справка от судебных приставов
	
	
	

	22.
	Справка ФКУ «Центр ГИМС МЧС России по ЯНАО»
	
	
	

	23.
	Справка РЭО ГИБДД ОМВД России по Пуровскому району
	
	
	

	24.
	Справка по ежемесячной компенсационной выплате
	
	
	

	25.
	Справка Управления соц. политики
	
	
	

	26.
	Копия СНИЛС
	
	
	

	27.
	Справка с учебного заведения
	
	
	

	28.
	Иные документы
	
	
	

	29.
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	



Сведения о полноте представленных документов (нужное отметить):

_________________________ документы представлены не в полном объеме;

_________________________ документы представлены в полном объеме.

Уведомление о представлении неполного пакета документов 
1)____________________________________________________________________________
2) ___________________________________________________________________________
3)____________________________________________________________________________
4)____________________________________________________________________________

Документы необходимо предоставить до _______________________________  
                                                           (указывается дата)
В случае не представления документов в указанный срок, уведомлен об отказе в постановке на учет   ____________________________________________________________
                                            (Ф.И.О. (при наличии) заявителя)                                                                 (подпись)
Документы принял ___________________________________________________________________                                                                                                      (Ф.И.О. (при наличии) специалиста)
(подпись)

Документы передал ___________________________________________________________________                                                            (Ф.И.О. (при наличии) заявителя)
(подпись)

