
муниципальное образование пуровский район

АДМИНИСТРАЦИЯ

распоряжение

	10
	
	марта
	201
	7
	г.
	№
	134-РА

	г. Тарко-Сале


    


	Об утверждении Порядка ведения муниципальной Долговой книги муниципального образования Пуровский район



На основании статей 120, 121 Бюджетного  кодекса  Российской Федерации и статьи 11 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Пуровский район, утвержденного решением Районной Думы муниципального образования Пуровский район от 21 ноября 2013 года № 194 

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения муниципальной Долговой книги муниципального образования Пуровский район.

2. Признать утратившим силу распоряжение Администрации района от 03 августа 2012 года № 408-РА "Об утверждении Порядка ведения муниципальной Долговой книги муниципального образования Пуровский район в новой редакции".

3. Рекомендовать органам местного самоуправления городских и сельских поселений, входящих в состав территории Пуровского района, разработать Порядок ведения муниципальной долговой книги. 

4. Управлению информационно-аналитических исследований и связей с общественностью Администрации Пуровского района (Е.В. Кузнецов) разместить на официальном сайте муниципального образования Пуровский район Порядок ведения муниципальной Долговой книги муниципального образования Пуровский район.
5. Опубликовать настоящее распоряжение в Пуровской районной муниципальной общественно-политической газете "Северный луч".
6. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации района по вопросам финансов, начальника Департамента финансов и казначейства Администрации Пуровского района Е.М. Артемьеву.

Глава района                                                                                                               А.Н. Нестерук
УТВЕРЖДЁН


распоряжением Администрации района


от 10  марта 2017 № 134-РА 

Порядок ведения муниципальной Долговой книги

муниципального образования Пуровский район

Настоящий Порядок ведения муниципальной Долговой книги муниципального образования Пуровский район (далее  –  Порядок) разработан в соответствии со статьями 120 и 121 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, со статьёй 11 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Пуровский район, утвержденного решением Районной Думы муниципального образования Пуровский район от 21 ноября 2013 года № 194, с целью определения процедуры ведения муниципальной долговой книги муниципального образования Пуровский район (далее – Долговая книга), обеспечения контроля за полнотой учёта, своевременностью обслуживания и исполнения долговых обязательств муниципального образования Пуровский район (далее – долговые обязательства),  и устанавливает объём информации, порядок её внесения в Долговую книгу, а также порядок регистрации долговых обязательств и порядок хранения Долговой книги.
I. Порядок ведения Долговой книги 

1.1. Ведение Долговой книги осуществляется отделом учета и отчетности управления учёта, отчётности и казначейства Департамента финансов и казначейства Администрации Пуровского района (далее – отдел учёта и отчётности, Департамент) в соответствии с настоящим Порядком.
1.2. Отдел учёта и отчётности несет ответственность за сохранность, своевременность, полноту и правильность ведения Долговой книги.
1.3. Долговая книга ведется в разрезе муниципального долга Пуровского района (далее – муниципальный долг) и содержит общую информацию о параметрах долговых обязательств муниципального образования Пуровский район.
1.4. Муниципальный долг в Долговой книге регистрируется специалистами отдела учёта и отчётности Департамент в виде следующих долговых обязательств:
- ценные бумаги муниципального образования (муниципальные ценные бумаги);
- бюджетные кредиты, привлеченные муниципальным образованием от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

- кредиты, полученные муниципальным образованием от кредитных организаций;

-  гарантии муниципального образования (муниципальные гарантии);
1.5. Информация по муниципальному долгу в Долговой книге содержит следующие сведения:
1.5.1. Ценные бумаги:

- регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

- вид, форма, ценных бумаг;

- регистрационный номер, дата регистрации условий эмиссии;
- наименование нормативного правового акта, номер, дата;

- ограничения на владельцев ценных бумаг;

- номинальная стоимость одной ценной бумаги;
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- объявленный объем основного выпуска ценных бумаг по номинальной стоимости;

- дата начала размещения и дата полного погашения ценных бумаг;

- размещенный объем выпусков (транша ценных бумаг) по номинальной стоимости;

- наименование генерального агента; 
- наименование регистратора или депозитария;

- наименование организатора торговли на рынке ценных бумаг;

- общая сумма фактических расходов облигационного займа;

- ставка купонного дохода по ценной бумаге;

- дополнительные изменения.
1.5.2. Бюджетные кредиты:

- регистрационный номер;

- бюджет, предоставивший кредит;

- основание для возникновения обязательства (вид, номер, дата документа);

- дата полного исполнения обязательств;

- цель привлечения кредитных ресурсов;
- объем обязательств по договору, процентная ставка;
- сведения о задолженности на начало года;

- сведения о привлечении и погашении обязательств в текущем году;

- сведения о расходах по бюджетным обязательствам (на обслуживание, на погашение процентов, пеней); 

- сведения об остатках задолженности по бюджетным обязательствам.
1.5.3. Кредиты от кредитных организаций:
- регистрационный номер;
- основания для возникновения обязательств (вид, номер, дата документа);

- дата полного исполнения обязательств по договору;

- сведения о кредиторе (наименование, ИНН, КПП);

- цель привлечения кредитных ресурсов;

- объем обязательств по договору, процентная ставка;

- сведения о задолженности на начало года;

- сведения о привлечении и погашении обязательств в текущем году;
- сведения  о расходах по обязательству (на обслуживание, на погашение процентов, пеней); 

- сведения об остатках  задолженности по кредитам.

1.5.4. Муниципальные гарантии:
- регистрационный номер;

- кредитный договор (номер  договора, дата);
- договор гарантии (номер договора, дата);
- договору об условии гарантии (номер договора, дата);

- сведения по заемщику (наименование, ИНН, КПП);
- сведения по кредитору (наименование, ИНН, КПП);
- цель предоставления гарантии;

- дата полного исполнения обязательств;

- рыночная стоимость залога в обеспечение гарантии;

- объем обязательства по договору;

- процентная ставка; 
- сумма процентов на обслуживание гарантии;
- задолженность на начало года;

- сведения о привлечении и погашении обязательств по гарантии в текущем году;

- сведения об остатках задолженности по гарантии.
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1.6. Информация о долговых обязательствах вносится в Долговую книгу в срок, не превышающий пяти рабочих дней с момента возникновения соответствующего обязательства.

1.7. Учёт операций в Долговой книге ведётся в электронном виде с использованием специально разработанного программного обеспечения в соответствии с приложением № 1 к настоящему Порядку.
1.8. Долговая книга выводится на бумажный носитель ежемесячно по состоянию на 1-е число месяца, следующего за отчетным, подписывается Заместителем Главы Администрации района по вопросам финансов, начальником Департамента и заместителем начальника Департамента, начальником управления учёта, отчётности и казначейства, скрепляется печатью.

1.9. Долговая книга формируется на первое число месяца следующего за отчетным нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
Расходы на обслуживание муниципального долга отражаются нарастающим итогом с начала текущего финансового года по состоянию на отчетную дату.

1.10. В Долговой книге отражаются все долговые обязательства, не исполненные на момент начала отчётного периода, на который формируется Долговая книга.
Внутри разделов записи осуществляются в хронологическом порядке по дате возникновения или моменту вступления долгового обязательства в силу с обязательным указанием итога по каждому разделу. Обязательным условием надлежащего оформления долгового обязательства является его включение в долговую книгу.
Долговые обязательства регистрируются в валюте их возникновения.

1.11. Отражение долговых обязательств в Долговой книге производится на основании документов (оригиналов или заверенных копий), подтверждающих возникновение, изменение и прекращение долгового обязательства.
1.12. Информация об изменении параметров долговых обязательств в Долговой книге отражается на основании оригиналов (заверенных уполномоченными лицами копий) платежных документов выписок со счета, актов сверки и/или других подтверждающих документов.

1.13. После полного исполнения долгового обязательства в Долговой книге делается запись "ПОГАШЕНО" с указанием даты полного (окончательного) расчета по долговому обязательству.

1.14. При прекращении действия долгового обязательства в случаях, предусмотренных законодательством либо условиями договора, в Долговой книге делается соответствующая запись с указанием оснований прекращения действия долгового обязательства.

1.15. Реструктуризация долгового обязательства, послужившая основанием для прекращения долгового обязательства с заменой иным долговым обязательством, предусматривающим другие условия обслуживания и погашения, подлежит отражению в Долговой книге с отметкой о прекращении реструктурированного обязательства.
1.16. Информация, содержащаяся в Долговой книге по долговым обязательствам, является конфиденциальной и может быть предоставлена по письменному запросу органов местного самоуправления муниципального образования Пуровский район и по обоснованному запросу правоохранительных, налоговых органов по указанию руководителя Департамента (заместителя руководителя Департамента) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

1.17. Информация о долговых обязательствах ежемесячно размещается на сайте Департамента www.dfik.ru в срок до 20-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку.
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II. Порядок предоставления информации о долговых обязательствах органами местного самоуправления городских и сельских поселений, входящих в состав территории Пуровского района, в Департамент 

2.1. Органы местного самоуправления района, обязаны предоставлять информацию Департаменту о соответствующих долговых обязательствах, отраженную в муниципальных Долговых книгах муниципальных образований городских и сельских поселений (далее – Долговые книги), существующих в виде обязательств:
-  ценные бумаги муниципального образования (муниципальные ценные бумаги);

- бюджетные кредиты, привлеченные муниципальным образованием от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

- кредиты, полученные муниципальным образованием от кредитных организаций;

- гарантии муниципального образования (муниципальные гарантии);
2.2. Информация о долговых обязательствах, отраженная в Долговых книгах, представляется муниципальными образованиями городских и сельских поселений Пуровского района в Департамент в электронном виде и на бумажном носителе за подписью руководителя и главного бухгалтера в соответствии с приложением № 1 к настоящему Порядку. Отчетные данные в электронном виде должны соответствовать отчетным данным, представленным на бумажных носителях.
2.3. Информация о долговых обязательствах, отраженная в Долговых книгах, подлежит обязательной передаче муниципальными образованиями городских и сельских поселений в Департамент в срок не позднее 2-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
2.4. Департамент в случае необходимости запрашивает у муниципальных образований городских и сельских поселений информацию из Долговой книги.

2.5  Ответственность за достоверность данных о долговых обязательствах муниципальных образований городских и сельских поселений, переданных в Департамент, несут руководитель и главный бухгалтер в соответствии с действующим законодательством.
III. Порядок предоставления сведений о долговых обязательствах муниципальным образованием Пуровский район в департамент финансов Ямало–Ненецкого автономного округа
3.1. Департамент осуществляет свод информации о долговых обязательствах, отраженных в Долговых книгах, для последующего представления в департамент финансов Ямало-Ненецкого автономного округа.
3.2. Информация о долговых обязательствах, отражённая в Долговой книге (свод), предоставляется Департаментом в департамент финансов Ямало-Ненецкого автономного округа в электронном виде и на бумажном носителе в срок не позднее 4-го числа месяца, следующим за отчетным месяцем, нарастающим итогом с начала текущего финансового года. Отчётные данные в электронном виде должны соответствовать отчётным данным, представленным на бумажных носителях.

IV. Порядок хранения Долговой книги
4.1. Данные Долговой книги, а также информация о долговых обязательствах муниципальных образований городских и сельских поселений Пуровского района хранится  в базе данных Департамента.
4.2. Долговая книга брошюруется и хранится в металлическом шкафу, ключ от которого находится на ответственном хранении у лиц, ответственных за ее ведение.
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к Порядку ведения

муниципальной

Долговой книги 

Отчет по долговым обязательствам МО

Сведения по муниципальным долговым обязательствам Пуровский МР __.__.____ г. тыс. руб.

Объем расходов на обслуживание муниципального долга 0,00

Верхний предел муниципального долга на  __.__.____ г. 0,00

в том числе по муниципальным гарантиям 0,00

Предельный объем муниципального долга 0,00

Муниципальный долг по состоянию на отчетную дату 0,00

Утвержденный общий годовой объем доходов местного бюджета без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений 0,00
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Объем обязательств: Пуровский МР

Ценные бумаги Пуровский МР

руб.

№

Государственный 

регистрационный 

номер выпуска ЦБ

Код вида ЦБ

Код 

формы 

ЦБ

Регистрационный 

номер условий 

эмиссии

Дата 

государственной 

регистрации 

Условий эмиссии

Наименование 

нормативного 

правового акта

Наименование органа, 

принявшего этот акт

Дата 

нормативного 

правового акта

Номер 

нормативного 

правового акта

Ограничения на 

владельцев ЦБ

Номинальна

я стоимость 

одной ЦБ

Объявленный 

объем 

основного 

выпуска ЦБ по 

номинальной 

стоимости

Дата начала 

размещения 

ЦБ

Дата 

полного 

погашения 

ЦБ

Размещенный 

объем выпусков 

(транша ЦБ) по 

номинальной 

стоимости

Наименование 

генерального 

агента

Наименование 

регистратора 

или 

депозитария

Наименован

ие 

организатора 

торговли на 

рынке ЦБ

Общая сумма 

фактических 

расходов 

облигационног

о займа

Купоны

Доп.изм

енения

1 2 3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

Итого
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Бюджетные кредиты Пуровский МР

руб.

подлежит 

погашению в 

просроченная

1

2 3

4 5 6

7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

Итого

№ документа вид документа дата документа

всего расходы

Объем 

обязательства 

по договору

всего

пени

№

Бюджет, 

предоставивший кредит

Основание для возникновения обязательства

Дата полного исполнения обязательств 

по договору

Задолженност

ь на начало 

года

расходы на 

обслуживание 

кредита

Цель привлечения 

кредитных ресурсов

Процентная 

ставка погашено

в том числе

Задолженность на __.__.____ г. За текущий год

проценты по 

кредиту привлечено
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Кредиты от кредитных организаций Пуровский МР

руб.

 __.__.____ г.

подлежит 

погашению в 

текущем году

просроченная

1 2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Итого

0,00 0,00

0,00 0,00

Задолженность на 

вид документа№ документа

дата 

документа

привлечено погашено всего

в том числе

расходы на 

обслуживание 

кредита

проценты по 

кредиту

Цель 

привлечения 

кредитных 

ресурсов

пени всего расходы

Объем 

обязательства 

по договору

Процентная 

ставка

Задолженност

ь на начало 

года

За текущий год

КПП кредитора

ИНН 

кредитора

№

Основание для возникновения обязательства

Дата полного 

исполнения 

обязательств 

по договору

Кредитор
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Муниципальные гарантии Пуровский МР

руб.

 __.__.____ г.

за счет 

средств 

бюджета

за счет 

средств 

гарантополуч

ателя

подлежит 

погашению в 

текущем году

просроченная

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

Итого

Задолженност

ь на начало 

года

Процентна

я ставка

Проценты на 

обслуживание 

гарантии

ИНН 

кредитора

КПП 

кредитора

Объем 

обязательства 

по договору

Дата 

полного 

исполнения 

обязательст

в по 

договору

Цель 

предост

авления 

гаранти

и

Рыночная 

стоимость 

залога в 

обеспечен

ие 

гарантии

Задолженность на 

привлечено

погашено

всего

в том числе

в том числе

За текущий год

всего

Дата 

договора 

гарантии

№ 

договор

а об 

условия

х 

гаранти

Дата договора об 

условиях гарантии

 Заемщик

ИНН 

заемщика

КПП 

заемщика

№

Кредитный договор 

(договор займа)

Договор гарантии Договор об условиях гарантии

№ 

кредитно

го 

договора 

№ 

договора 

гарантии

дата 

кредитног

о договора 

Кредито

р


Приложение № 2
к Порядку ведения муниципальной

Долговой книги 

муниципального образования

Пуровский район
Выписка из Долговой книги муниципального образования
по состоянию на _________[image: image6.emf]№ 

п/п

Наименование 

документа, 

которым 

оформлено 

долговое 

обязательство

Дата фактического 

возникновения 

обязательства

Дата 

погашения 

обязательства

Валюта 

обязательства

Текущая сумма 

долга

1 2 3 4 5 6

…

Итого

…

Итого

…

Итого

…

Итого

Подлинник документа находится в деле …………...

(наименование организации)

№ _______ за __________ г.

Верно

Должность     Подпись     И.О.Фамилия

Дата                Печать

Всего муниципальный долг муниципального образования

Муниципальные ценные бумаги муниципального образования

Кредиты, полученные от кредитных организаций, иностранных банков и 

международных финансовых организаций

Бюджетные кредиты, привлеченные в бюджет муниципального образования от других 

бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

Муниципальные гарантии муниципального образования


Приложение № 3

к Порядку ведения муниципальной
Долговой книги 

муниципального образования

ИНФОРМАЦИЯ

о муниципальном долге муниципального образования

 Пуровский район 
по состоянию на 01 _______________ 20___ г.

Верхний предел муниципального долга на 01.01.__ г. _______________ (тыс. рублей),

в т.ч. верхний предел долга по муниципальным гарантиям ___________ (тыс. рублей)

Предельный объем муниципального долга на 20__ г. ________ (тыс. рублей)

	N п/п
	Вид долгового обязательства
	Объем муниципального долга, тыс. руб.

	1
	ценные бумаги муниципального образования (муниципальные ценные бумаги);
	

	2
	бюджетные кредиты, привлеченные муниципальным образованием от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	

	3
	кредиты, полученные муниципальным образованием от кредитных организаций
	

	4
	гарантии муниципального образования (муниципальные гарантии)
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