                                         Приложение
                                                                                       к решению Пуровской районной Думы
                                                             от 22 марта 2012 г. № 16
Положение
о Почетной грамоте Главы Пуровского района

Ямало-Ненецкого автономного округа

1. Почетная грамота Главы Пуровского района Ямало-Ненецкого автономного округа (далее – Почетная грамота)  является формой поощрения граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства Российской Федерации (далее – граждан), которые внесли большой вклад в развитие нефтегазового комплекса, транспорта, строительства, связи, сельского хозяйства, бытового, коммунального и социального  обеспечения населения, достижения в деле развития местного самоуправления,  за успехи в области культуры, искусства, просвещения, охраны здоровья и жизни граждан, укрепления законности и правопорядка и иные заслуги перед Пуровским районом.

2. Награждение Почетной грамотой осуществляется по распоряжению Главы Пуровского района, которое подлежит опубликованию в Пуровской районной муниципальной общественно-политической газете "Северный луч" и размещению на официальном сайте муниципального образования Пуровский район.

3. Награждение Почетной грамотой производится в связи с профессиональными праздниками, памятными датами, утвержденными Указом Президента Российской Федерации, юбилейными датами.

4. Ходатайство о награждении Почетной грамотой выносится на имя Главы района за подписью руководителя структурного подразделения Администрации Пуровского района, Глав муниципальных образований городских и сельских поселений Пуровского района, руководителей организаций, учреждений и предприятий по форме согласно приложению               № 1 к настоящему Положению.

5. Почетной грамотой награждаются граждане, проработавшие в Пуровском районе не менее 10 лет, имеющие Благодарственное письмо Главы Пуровского района Ямало-Ненецкого автономного округа, награды органов местного самоуправления Пуровского района, поселений Пуровского района, иные награды.
 

6. К ходатайству о награждении Почетной грамотой должны быть приложены следующие документы:
- протокол (выписка из протокола) общего собрания трудового коллектива с указанием общего числа работающих на предприятии по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению;
- личный листок по учету кадров с указанием наград всех уровней и датой их присвоения, а также характеристика, включающая сведения о производственных, научных и иных достижениях лиц, представляемых к награждению по форме согласно приложению                 № 3 к настоящему Положению.

7. Глава района в праве лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой, направив соответствующее представление в отдел муниципальной службы и кадровой политики Управления организационной работы и кадровой политики Администрации Пуровского района.
8. Должностные лица, возбудившие ходатайство о награждении Почетной грамотой, несут ответственность за правильность и достоверность сведений, изложенных в наградных листах и других материалах, представляемых в качестве подтверждающих материалов. В случае не соблюдения требований указанных в пунктах 5, 6 настоящего Положения представленные наградные материалы рассмотрению не подлежат и будут возвращены на доработку.

9. Ходатайство с приложениями, указанными в пункте 6 настоящего Положения должны быть представлены на рассмотрение в комиссию по наградам Администрации Пуровского района Ямало-Ненецкого автономного округа строго не позднее, чем за 30 календарных дней до праздничной даты.
10. Подготовка проектов распоряжений о награждении Почетной грамотой, оформление бланков и организация вручения возлагается на Управление организационной работы и кадровой политики Администрации Пуровского района. 

11. Награждение производится в торжественной обстановке. По поручению Главы района и от его имени, Почетную грамоту могут вручать первый заместитель Главы Администрации района, заместители Главы Администрации района, руководители структурных подразделений Администрации Пуровского района, наделенных правами юридического лица, руководители предприятий, организаций и учреждений. 

12. Награжденному Почетной грамотой, выплачивается единовременное денежное вознаграждение в размере 3000 (три тысячи) рублей за счет средств бюджета муниципального образования Пуровский район.


Выплата денежного вознаграждения производится по заявлению награждаемого (приложение № 4).

13. Следующее награждение Почетной грамотой производится за новые заслуги и достижения не ранее, чем через три года после предыдущего награждения.

	                                                                                  Приложение № 1

                       к Положению о Почетной грамоте                                                                                        Главы Пуровского района 

                                                                          Ямало-Ненецкого автономного округа 

Главе муниципального образования 

Пуровский район
Уважаемый!

______________________________________________________________________________ 

(наименование органа или лица, имеющего право на внесение представления)

предлагает рассмотреть кандидатуру ______________________________________________
                                                                                   (фамилия, имя, отчество,

______________________________________________________________________________________________

место работы, должность кандидата на награждение наградой Главы Пуровского района Ямало-Ненецкого автономного округа с указанием основания для представления)
______________________________________________________________________________

для  награждения Почетной грамотой Главы Пуровского района Ямало-Ненецкого автономного округа
___________________________________                                 ______________________

              (должность руководителя, ф.и.о.),                                                            (подпись)

М.П.


                                                                                         Приложение № 2

                                                                                к Положению о Почетной грамоте
                                                                  Главы Пуровского района 

                                                                                      Ямало-Ненецкого автономного округа 

П Р О Т О К О Л № ______
собрания  трудового коллектива

(наименование организации)

город________________                           
                                          «___» _________  ___ год 

Председатель: 

Секретарь: 

Присутствовали: 

Повестка дня:

Слушали:

Выступили:

Решили:

Председатель собрания 






__________________

Секретарь 








__________________

М.П.

                             Приложение № 3

                                                                      к Положению о Почетной грамоте
                                                       Главы Пуровского района 

                                                                           Ямало-Ненецкого автономного округа 

ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК ПО УЧЕТУ КАДРОВ

для награждения Почетной грамотой Главы Пуровского района 

Ямало-Ненецкого автономного округа

( город, район, поселок)

(точное наименование предприятия)

1.

Фамилия

2.

Имя, Отчество

3.

Пол

4.

Дата рождения

4.

Место рождения

6. Образование: начальное, неполное среднее, начальное профессиональное, среднее профессиональное, незаконченное высшее, высшее профессиональное__________________

(нужное подчеркнуть)

Название учебного заведения

Специальность

Годы

обучения

7. Какими наградами награжден,  дата награждения:   

8. Выписка из трудовой книжки

Месяц и год

поступления/ ухода

Должность с точным указанием предприятия, учреждения,

организации

Местонахождение

предприятия, учреждения,

организации

9.

Домашний адрес

10.
Общий стаж работы в Пуровском районе



	ХАРАКТЕРИСТИКА

Руководитель организации
           ___________________
______________                                                                                                                   

                               (подпись)                                              (Ф.И.О.)

М.П


                                     Приложение № 4
                                                                     к Положению о Почетной грамоте

                                                       Главы Пуровского района 

                                                                                     Ямало-Ненецкого автономного округа
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу перечислить денежную премию к Почетной грамоте Главы Пуровского района Ямало-Ненецкого автономного округа по следующим реквизитам:

Ф.И.О., должность, место работы_________________________________________________

день, месяц, год рождения: ______________________________________________________

Паспортные данные: серия                 №                 Выдан______________________________
Кем выдан:____________________________________________________________________

Прописка: ____________________________________________________________________

ИНН работника:_______________________________________________________________

Стр. св-во:____________________________________________________________________

Банк:  ________________________________________________________________________

ИНН:_________________________________________________________________________

КПП:  ________________________________________________________________________

№ карты: _____________________________________________________________________

СКС:_________________________________________________________________________

Кор.счет:_____________________________________________________________________

_________________


_____________________

____________________
(дата)




(подпись)


     (расшифровка подписи)
PAGE  

